
Wissenscheck Wirtschaft

Bsp. Nr. Inhalt Punkte

01 Kopfrechnen __ / 06

02 Kopfrechnen __ / 06

03 Kontierung von Geschäftsfällen __ / 08

04 Kontierung von Geschäftsfällen __ / 08

05 Skonto und Rabatt __ / 04

06 Skonto und Rabatt __ / 04

07 Umsatzsteuer __ / 04

08 Skonto und Rabatt __ / 02

Summe __ / 42
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Name:

Lehrberuf:

Vorbereitung auf die 2. Klasse 

Büro

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Angabe
Dieser Wissenscheck ist KEIN Test, sondern eine 
Orientierungshilfe, die zeigt, wo du inhaltlich stehst.

Jede Aufgabe ist zu bearbeiten

Zur Bearbeitung ist erlaubt:  Taschenrechner, 
Tabellenbuch, Formelsammlung, Stift, Block

Selbständige Bearbeitung ohne Hilfe von Eltern, 
Ausbildnern oder anderen Lehrlingen

Bearbeitungshinweise



242 + 679 = 

1491 – 1291 =

6543 - 767 =

432 – 122 =

1224 + 6546 =

378 + 72 =

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Kopfrechnen 06
01

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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19 × 6 =

1064 ÷ 56 =

333 ÷ 9 =

123 ÷ 3 =

120 × 15 =

12 × 12 =

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Kopfrechnen 06
02

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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Kontieren Sie folgende Geschäftsfälle im Unternehmen Roman Holzinger e.U.:
Auszug aus dem Kontenplan:

Letzte Belegnummern: ER 74, K 69, BPSK 26, AR 35, B 39

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Kontierung von Geschäftsfällen 08
03

0400 Maschinen
0620 EDV-Anlagen
0640 LKW
0660 Büroausstattung
2500 Vorsteuer

2700 Kassa
2800 Bank
2810 Bawag PSK
3150 Bankdarlehen
33999 Div. Lieferanten

3500 Umsatzsteuer
3520 USt-Zahllast
4820 Provisionserträge
7380 Telefongebühren
7390 Portogebühren

7400 Mietaufwand
7700 Versicherung
7750 Rechts- u. 
Beratungsaufwand
8290 Zinsen für Bankdarlehen

KontierungBeleg Geschäftsfall

ER ….. 

Das Unternehmen Holzinger 
kauft einen gebrauchten LKW: 

€ 22.000,00 + 20 % USt = 
€ 26.400,00.

Zahlung: binnen 8 Tagen ohne 
Abzug (Diverse Lieferanten)

ER …..

Das Unternehmen Holzinger 
kauft eine Hobelmaschine 
beim Lieferanten Gernot 

Huber OG um 1.780,00 EUR + 
20 % USt = 2.136,00 EUR. 

Zahlungsziel: 14 Tage. (Diverse 
Lieferanten)

BPSK 
……...

Das Unternehmen Holzinger 
begleicht die fällige Prämie für 

die Betriebsversicherung in 
Höhe von 1.598,00 EUR 

mittels BPSK-Überweisung.

BPSK
………

Das Unternehmen Holzinger  
überweist dem Vermieter die 

fällige Geschäftsmiete:
€ 950,00 + 20 % USt = 

€ 1.440,00

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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Kontieren Sie folgende Geschäftsfälle im Unternehmen Roman Holzinger e.U.:
Auszug aus dem Kontenplan:

Letzte Belegnummern: ER 74, K 69, BPSK 26, AR 35, B 39

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Kontierung von Geschäftsfällen 08
04

0400 Maschinen
0620 EDV-Anlagen
0640 LKW
0660 Büroausstattung
2500 Vorsteuer

2700 Kassa
2800 Bank
2810 Bawag PSK
3150 Bankdarlehen
33999 Div. Lieferanten

3500 Umsatzsteuer
3520 USt-Zahllast
4820 Provisionserträge
7380 Telefongebühren
7390 Portogebühren

7400 Mietaufwand
7700 Versicherung
7750 Rechts- u. 
Beratungsaufwand
8290 Zinsen für Bankdarlehen

KontierungBeleg Geschäftsfall

B ….. 

Das Unternehmen Holzinger 
überweist den offenen 

Rechnungsbetrag für den 
Ankauf des LKWs: 

€ 26.400,000.

ER …..

Das Unternehmen Holzinger 
kauft für das Büro 

Einrichtungsgegenstände um 
1.136,00 EUR + 20 % USt = 

1.363,20 EUR.
Zahlungsziel: 14 Tage. (Diverse 

Lieferanten)

K …..
Das Unternehmen Holzinger 

zahl umsatzfreie 
Portogebühren 45,90 EUR.

B …..

Eine fällige Rechnung des 
Lieferanten Hafner (Konto 

33007) wird per 
Banküberweisung beglichen: 

€ 1.360,00.

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Soll HabenKonto

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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Ein Restaurant bekommt einen Mengenrabatt in der Höhe von 12% 
auf Karotten und bezahlt dafür 13,00 €. Wie hoch war der ursprüngliche 
Verkaufspreis?

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Skonto und Rabatt 04
05

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Für eine Kettensäge zahlt ein Hobbygärtner nach Abzug von 3 % Rabatt 
184,30 €. Wie hoch war der ursprüngliche Verkaufspreis?

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Skonto und Rabatt 04
06

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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Herr Meyer kauft einen Strauß Rosen für 33,00 € netto. Wie hoch ist die zu 
zahlende Umsatzsteuer, wenn der Umsatzsteuersatz 13 % beträgt?

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Umsatzsteuer 04
07

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Ein Akkuschrauber hat einen Listenpreis von 200€. Der Händler gewährt 
10% Rabatt und 3% Skonto. Berechne den Barpreis und berücksichtige 
dabei auch die Umsatzsteuer in Höhe von 20%.

_ _ /…..
Punkte

Bsp. Nr. Skonto und Rabatt 02
08

Hier findest du Platz für deine Notizen und Nebenrechnungen.

Büro / 2. Klasse
Wissenscheck Wirtschaft
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